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ZRH Center
Vorstellung und Rollen
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Flughafen Ziirich | zrH center

Was ist das ZRH Center?

Das ZRH Center ist die digitale Plattform der

Flughafen Zurich AG zur Bestellung und Verwaltung
von Ausweis- und Schltsselprodukten.
Dazu gehoren Zutrittsprodukte zu den Mieterzonen

(Smart Cards, Smart Keys), Rabatt-Karten (ZRH
Insider Card) oder auch Ausweisprodukte flr den
Zutritt zur Luftseite. l 31.12.30

Weitere Produkte der Flughafen Zurich AG (wie ,
beispielsweise Personal Parking) werden in Zukunft szsars

Muster

ebenfalls integriert. Martina

Flughafan Ziiriclj
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Welche Rollen gibt es im ZRH Center?

Administrator

* Registriert die Firma und
beantragt die Produktgruppe

* Verwaltet die Berechtigungen
der Besteller

« Kann Mitarbeiterdaten einsehen
und editieren

Besteller

Wird vom Administrator bestimmt
Kann neue Produkte bestellen

Kann Produkte einsehen,
erneuern oder anpassen

Kann Mitarbeiterdaten einsehen
und editieren

Mitarbeiter

Wird ins ZRH Center
eingeladen, wenn im
Bestellprozess Daten vom
Mitarbeiter ergdnzt werden
mussen

Hat keine weiteren Aufgaben im
ZRH Center

Flughafen Ziirich



Firma registrieren

Flughafen Ziirich



Registrierungsprozess starten

Einstieg unter: https://center.zrh.ch/registrieren

Flughafen Zurich | zrH center

Fur das ZRH Center registrieren

Wahlen Sie die gewiinschte Sprache

B Deutsch v

Registrierung beginnen
Zuriick zum Login

Flughafen Ziirich



Personendaten des Administrators erfassen

o A

@ Administrator @ Login

Ihre Personendaten
Bitte ergénzen Sie |hre persdnlichan Angaben

Administratoren-Rolle

chte erteilen oder entziehen.
EZeh
* Kann Mitzrbeitern R Iz Besteller erteilen oder entziehen (luft- und landseitige Produktbestellungen).

a
* Kann Mitarbeitardaten einsehen, editieren und Loginz in das ZRH Center deaktivieren.

* Kann Mitarbeitern Administrato
* Kann Mitarbeitern Rechte als auft

ende Person des Unternehmens erteilen oder entziehen.

Ty i i i
@ Herr (_) Frau ist zeichnungsherechtigte Person

Vorname Nachname

[

kundenportal test+mustertest@gmail.com +41 44 444 44 44

H.Sn.:hv.reiz -

Datenschutzbestimmungen m_

g Flughafen Ziirich



Passwort des Administrators festlegen
4

Administrator @ Login @ Personen Unternehmensdaten

Ihre Login-Daten
Ihre persdnlichen Angaben definieren

Passwort Richtlinien

9 Flughafen Ziirich



Zeichnungsberechtigte Personen erfassen
(gemass Handelsregister)

Administrator Login 9 Personen Unternehmensdaten

Zeichnungsberechtige Personen

Erfaszen Sie mindestens eine zeichnungsberaechtigts Person mit Einzelunterschrift bezieshungsweise mindestens zwel Parsonen mit
Kollektivunterschrift zu Zweien gemass Handelsragister. Wahlen Sie den Empfanger, welcher den Aktivierungs-Brief auf
postalischem weg erhalt (es kann nur ein Empfanger ausgewshlt werden). Wenn Sie als Administrator kollektiv zu Zweien
Lol Ll = H Sl Lois = = Ll o o — =
iy

£ o AP _ s _
. = = = SESEIERES = 5=
auszuwahlen.

Herr Vorname Nachname, 01.01.1990, kundenportal.test+mustertest@gmail.com [] Empfanger

Zurtick

10
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Firmendaten erfassen 1/2

Administrator Login Personen @ Unternehmensdaten

Unternehmensdaten
Unternehmensdaten erfassen

Hauptsitz
[ ansassig am Flughafen Zdrich

H Firmenadresse
Erfassung der Firmenadresse gemadss Handelsregister

Strasse * Postfach

PLZ * Ort* H Schweiz -

Rechnungsreferanz

Flughafen Ziirich
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Firmendaten erfassen 2/2 und Antrag abschliessen

12

& Korrespondenzempfanger
Herr Vorname Machname, kundenportal.test+mustertest@gmail.com

&R Korrespondenzadresse
cH

Rechnungskontakt
Herr Vorname Nachname, kundenportal.test+mustertest@gmail.com

| L]

&R Rechnungsadresse
H

Abweichander Korrespondenzkontakt [ |

Abweichende Korrespondenzadresse D

Abweichender Rechnungskontakt D

Abweichende Rechnungsadresse D

Zurlick

Flughafen Ziirich



Weiteres Vorgehen nach dem Abschluss

« lhr Antrag wird vom ZRH Center der Flughafen Zirich AG bearbeitet (i. d. R. ca. 5 Tage Bearbeitungszeit).

* Nach der Freigabe Ihrer Firmenregistrierung erhalten Sie eine E-Mail mit der Bestatigung der erfolgreichen
Registrierung.

13 Flughafen Ziirich
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Produkte bestimmen
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1. Schritt: Auswahl Button «Produkte beantragen»

= Flughafen Ziirich | zrH center

1t

0o
=R

@

15

Start

Mitarbeiter

Meine Produkte

Aufgrund des stark

Ihre Aufgaben

Keine Aufgaben vorhanden

en Bestellaufkommens kommt es derzeit zu Verzégerungen bei der

agsverarbeitung. Bitte reichen Sie

Produkte bestellen

+ Produkte be.

Y Vorname Nachname
‘6 Musterima AG
re Bestellungen daher frihestmaglich ein.
ZRH Center News
@ 07.07.2022 - Giiltigkeitsverldngerung von Schliisseln und Schitsselberechtigungen neu Gber ZRH Center 2>
m 14.06.2022 - Startseite mit einem neuen, iibersichtlichen Design 4

Alle News anzeigen =

Support, Fragen und Antworten

Das ZRH Center am Flughafen Zorich befindet sich im Circle, Gebaude H12, Hausnummer 20 im 5. Stock. Die Mitarbeitenden des ZRH
Center helfen thnen gerne weiter,

Bel Fragen oder Problemen konsultieren Sie den Abschnitt "Fragen und Antworten” auf der Seite Ausweise und Zutritte auf der
Webseite der Flughafen Zurich AG.

Flughafen Ziirich



2. Schritt: Auswahl Produkte «Land oder Luft»-seitigen Zugang

Produkte beantragen

() Ausweise & Schlissel Land

Gffentlicher B h vor der Sicherhe rolle

Ihr Antrag beinhaltet folgende Produkte:

- Mitarbeiterausweis / ZRH Insider Card
- Personalausweis

- Schlussel + Depotmat

- Machschlissel + Material

() Ausweise & Schlissel Luft

nicht &ffentlich zugdnglicher Bereich nach der
Sicherneitskontrolle respektive zbgesparres
Flughafengelande

Ihr Antrag beinhaltet folgende Produkte:
- Alle Produkte von Ausweise & Schlissel Land
- Flughafenausweis
- Fahrberechtigung und Fahrzeugzulassung
- Bewilligungsrecht fur Besucherregistrierung

Abbrechen Weiter

Flughafen Ziirich



3. Schritt: Angabe Vermieter/Auftraggeber und Tatigkeit

Ausweise & Schlissel Land beantragen

Ihr Vermieter oder Auftraggeber am Flughafen Zirich
Firmannams © Ko

Einfache Gesellschaft The Circk  Max Mustermann

E-Mail *

kundenportal test+maxmuster CH ~ +41 478456688

Ihre Tatigkeit am Flughafen Zirich

The Circle H13

ng der Tatigkeit *

Betrieb

Flughafen Ziirich




4. Sch

18

ritt: Auswahl/Erfassung bestellberechtigte Personen

Ausweise & Schlissel Land beantragen

Erfassen Sie die Besteller der Produkte "Ausweise & Schliissel Land™ und wahlen Sie einen Schiiisseiverantwortlichen fiir Ihr
Unternehmen.

Aus Datenschutzgrinden sind Sie angehalten, die Anzanl Besteller so gering
wie maglich zu halten.
Besteller-Rolle

* Kann bestehende Produkte ginsehen. erneuern oder Rechiezanpassungen beantragen.
* Kann naue Produkte bestellen.
* Kann Mitarbeiterdaten einsehen, editieren und Logins in das ZRH Center deaktivieren.
Schlusselverantwortlicher-Rolle
» ist Hauptansprechpartner fir die Abteilung Schliesstechnik der Flughafen Zirich AG im Zusammenhang mit Schidssel-
Bestellungen, Mieterschidsseln etc.
» muss zwingend definiert werden (1 Person pro Unternehmen)

‘Geben Sie mindestens einen Besteller an. Bereits erfasste Administratoren, Besteller oder Mitarbeiter sind dber das Suchfeld
auszuwahlen. Erfassen Sie nur eine neue Person, wenn Sie die gewiinschte Person nicht Ober die Suche finden kénnen.

Bestehands Administratoren / Bestellar / Mitarbeiter suchen

[] Ich akzeptiere die AGB

Zurtick

Produkte beantragen

Flughafen Ziirich



4. Schritt: Administrator(en) suchen, wenn dieser Bestellrechte
erhalten soll(en)

Ausweise & Schlussel Land beantragen

Erfassen Sie die Besteller der Produkte "Ausweise & Schilissel Land”™ und wahlen Sie einen Schldssetverantwortlichen fur Ihr
Unternehmen.

Aus Datenschutzgrinden sind Siz angehalten, die Anzahl Bastaller so gering

wie moglich zu halten.

Besteller-Rolle

« Kann bestehende Produkte einsehen, erneuern oder Rechteanpassungen beantragen.

* Kann neue Produkte bestellen.

* Kann Mitarbeiterdaten einsehen, editieren und Logins in das ZRH Center deaktivieren.

Schlisselverantwortlicher-Rolle

* ist Hauptansprechpartner fir die Abteilung Schliesstechnik der Flughafen Zdrich AG im Zusammenhang mit Schldssel-
Bestellungen, Mieterschiusseln etc.

= muss zwingend definiert werden (1 Person pro Unternehmen)

Geben Sie mindestens einen Besteller an. Bereits erfasste Administratoren, Besteller oder Mitarbeiter sind Uber das Suchfeld
auszuwahlen. Erfassen Sie nur eine neue Person. wenn Sie die gewlnschte Person nicht Ober die Suche finden konnen.

Bestehende Administratoren / Besteller / Mitarbeiter suchen
Vel Person erfassen
Varname Nachname, 01.01.1990

kundenportal testsmustertest@gmail.com

Zurtick Produkte beantragen

19 Flughafen Ziirich



4. Schritt: Optional weitere bestellberec

20

Ausweise & Schllssel Land beantragen

Erfassen Sie die Besteller der Produkte "Ausweise & Schlussel Land™ und wahlen Sie einen Schidsselverantwortlichen far Ihr
Unternehmen.

Aus Datenschutzgrinden sind Sie angehalten, die Anzahl Besteller so gering
wie moglich zu halten.
Besteller-Rolle
* Kann bestehende Produkte einsehen, ereuern oder Rechteanpassungen beantragen.
* Kann neue Produkte bestellen.
* Kann Mitarbeiterdaten einsehen. editieren und Logins in das ZRH Center deaktivieren.
Schlisselverantwortlicher-Rolle
« st Hauptansprechpartner fiir die Abteilung Schliesstechnik der Flughafen Ziirich AG im Zusammenhang mit Schiiissel-
Bestellungen, Mieterschliisseln etc.
* muss zwingend definiertwerden (1 Person pro Unternehmen)

Geben Sie mindestens einen Besteller an. Bereits erfasste Administratoren, Besteller oder Mitarbeiter sind Uber das Suchfeld
auszuwahlen. Erfassen Sie nur eine neue Person, wenn Sie die gewlnschte Person nicht dber die Suche finden kdnnen.

#Besteller / iter suchen

Herr Vorname Nachname, 01.01.1930 D sdqusseh;eranmnnlicher

Vorname Nachname *

Vorname Nachname

‘Gaburtsdatum * Telefon *
1.1.1990 ElcH ~ +41 414044040

E-Mail * Nationalitdt *

kundenpertal test+mustertest@gmail.com u Schweiz

[ Ich akzeptiere die AGB

Zurtick Produkte beantragen

htigte Personen erfassen

Flughafen Ziirich



5. Schritt: Schlusselverantwortliche Person definieren

Ausweise & Schlissel Land beantragen

Erfassen Sie die Besteller der Produkte "Ausweise & Schiussel Land™ und wahlen Sie einen Schiusselverantwortlichen for Ihr
Unternehmen.

Aus Datenschutzgriinden sind Sie angehaiten, die Anzahl Besteller so gering
wig méglich zu halten.
Besteller-Rolle
* Kann bestehende Produkte einsehen, erneuern oder Rechteanpassungen beantragen.
* Kann neue Produkte bestellen.
*  Kann Mitarbeiterdaten einsehen, editieren und Loging in das ZRS Center deaktivieran.
Schiusselverantwortlicher-Rolle
« ist Hauptansprechpartner fiir die Abteilung Schliesstechnik der Flughafen Ziirich AG im Zusammenhang mit Schiiissel-
Bestellungen. Mieterschilsseln etc.
*  muss zwingend definiert werden (1 Person pro Unternehmen)

Geben Sie mindestens einen Besteller an. Bereits erfasste Administratoren. Besteller oder Mitarbeiter sind Gber das Suchfeld
auszuwahlen. Erfassen Sie nur eine neue Person. wenn Sie die gewlnschte Person nicht Ober die Suche finden kdnnen.

Bestehende Administratoren / Besteller / Mitarbeiter suchen e ETeTT e e

Herr Vorname Nachname, 01.01.1990 Schlusselverantwortlicher

O Frau

Worname * Machname *

Vorname Nachname

Geburtsdatum * Telefon *
1.1.1990 BlcH ~ +41 412424029

E-Mail * Nationalitat*
kundenportal test+mustertest@gmail com n Schweiz

Ich akzeptiers die AGB

Zuriick

21 Flughafen Ziirich



6. Schritt: Antrag abschliessen/absenden

22

Ausweise & Schliissel Land beantragen

Erfassen Sie die Besteller der Produkte "Ausweise & Schllssel Land”™ und wahlen Sie einen Schiisselverantwortlichen fiir Ihr
Unternehmen.

Aus Datenschutzgrinden sind Sie angehalten, die Anzahl Besteller so gering

wie mdglich zu halten.

Besteller-Ralle

® Kann bestehende Produkte einsehen, erneuern oder Rechteanpassungen beantragen.
* Kann neue Produkte bestellen.

* Kann Mitarbeiterdaten einsehen, editieren und Logins in das ZRH Center deaktivieren.

Schlusselverantwortlicher-Rolle

® ist Hauptansprechpartner fir die Abteilung Schliesstechnik der Flughafen Zorich AG im Zusammenhang mit Schilssel-
Bestellungen. Mieterschilsseln etc.

* muss zwingend definiert werden (1 Person pro Unternehmen)

Geben Sie mindestens einen Besteller an. Bereits erfasste Administratoren. Besteller oder Mitarbeiter sind Ober das Suchfeld
auszuwahlen. Erfassen Sie nur eine neue Person. wenn Sie die gewlnschte Person nicht dber die Suche finden kdnnen.

Sestehende Administratoren / Besteller / Mitarbeiter suchen

Herr Vorname Nachname, 01.01.1990 Schlisselverantwortlicher

F )
() Frau (9] Herr
Vorname * Nachname *

Vorname Nachname

Geburtsdatum * Telefon *
1.1.1990 Bl ~ +41 asaas400

E-Mail * Nationalitst *

kundenportal test+mustertest@gmail.com n Schweiz

Ich akzeptiere die AGB

Zuriick

ughafen Ziirich



Weiteres Vorgehen nach dem Abschluss

« lhr Antrag wird vom ZRH Center der Flughafen Zirich AG bearbeitet (i. d. R. ca. 5 Tage Bearbeitungszeit).
« Nach der Freigabe Ihrer des Produktgruppenantrags erhalten Sie eine E-Mail mit der Bestatigung der Freigabe.

« Sie kdnnen sich nun einloggen und Produkte bestellen, weitere Mitarbeiter anlegen und falls gewiinscht
Bestellrechte vergeben.

Flughafen Ziirich
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Navigieren im ZRH Center
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Startseite

Flughafen Ziirich | zrH center

208
=N
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Start

Bestellungen

Produkte

Parking

Mitarbeiter

Meine Produkte

Aufgrund des stark erhéhten Bestellaufkommens komms es derzeit zu Verzdgerungen bel der Antragsverarbeitung. Bitte reichen Sie Ihre Bestellungan daher fruhestmagiich ein

Ihre Aufgaben

Uberpriifung Ausstellkontrollliste

am 30.03.2023

Produkte bestellen

B Ausweise

Ausweise fur luft- und land-seitigen Zugang |hrer Mitarbeiter oder externen Personen.

P schiiissel

Ausweise fur luft- und land-seitigen Zugang |hrer Mitarbeiter oder externen Personen.

& Fahren auf der Luftseite

Berechtigungen fur Fahrer und Zulassungen fiir Fahrzeuge auf dem luftseitigen Areal.

@ Personalparking Circle

Parking-Produkt fur Mitarbeitende von Circle-Mietern.

H1 Bewilligungsrecht fiir Besucherregistrierung

Berechtigung zur Registrierung von Besuchern fir den Zutritt zur Luftseite.

B ZRH Insider Card
Digitaler Rabatt-Auswels for Mitarbeitende am Flughafen Zorich und im CIRCLE.

Ablaufende Produkte

Fahrberechtigung vorfeld |

:
:
5

duftsbam 31.08

:
:
5

Alle Ausweise anzeigen 2

ZRH Center News

07.07.2022 - Gultigkeitsverlangerung von Schlisseln und Schltsselberechtigungen neu Gber ZRH Center

14.06.2022 - Startseite mit einem neuen, dbersichtlichen Design

Alle News anzeigen =

Support, Fragen und Antworten

Das ZRH Center am Flughafen Zurich befindet sich im Circle, Gebaude H12, Hausnummer 20 im 5. Stock. Die Mitarbeitenden des ZRH

Center helfen lhnen gerne weiter

Bei Fragen oder Problemen konsultieren Sie den Abschnitt "Fragen und Antworten” auf der Seite Ausweise und Zutritte auf der

Webseite der Flughafen Zirich AG.

Flughafen Ziirich



Bestelliibersicht

= Flughafen Ziirich | zrH center v )

Bestellungen Q  Suchen
¢} start

@ Bestellungen

Typ Produkt Mitarbeiter Besteller Preis Letzte Anderung Status -

El Produkte

Neue Bestellung Inside ZRH () andreas vzt (1 andreas Matt CHF 0.00 02.10.20, 10:37

.

208  Mitarbeiter
=
Neue Bestellung Schlissel CIRCLE n Andreas Matti n Andreas Matti CHF 0.00 02.10.20, 10:34 £ ZU VERVOLLSTANDIGEN

.-

26 Flughafen Ziirich



Produktubersicht

= Flughafen Zlrich | zrH center

= & 2

I
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Start

Bestellungen

Produkte

Mitarbeiter

Antragsnummer

AB25318250

Halter

n Andreas Matti

Geburtsdatum

05.03.1985

Produkt

Inside ZRH

Zonen

Giiltig ab

02.10.2020

Gultig bis

02.10.2025

w )

Produkte Y

Status

" AKTIV

e

Flughafen Ziirich



Mitarbeitertibersicht

= Flughafen Zilrich | zrH center

B ke =B
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Start

Bestellungen

Produkte

Parking

Mitarbeiter

Meine Produkte

Mitarbeiter
Q  test Status v X
Machname Vaorname E-Mail Personalnummer Geburtsdatum Berechtigungen § Status Einladung Letztes Login
Fahrzeugzulassung Administrator
N I ;
Ausweise & Schlissel (luftseitige Zutritte) B
. Ausweise & Schlissel (landseitige Zutritte) Administrator 27032023
Test Lorena kundenportal test+lorenatest@gmail.com 01.01.2000 feas H
Ausweise & Schlissel (luftseitige Zutritte) -
n Test Lorena kundenportal test+neueperson@gmail.com 01.01.2000 Aufraggeber + ANGENOMMEN f;ﬂB'ZDB H
N 201271998 Administrator pa 2022 i
01.11.2004 ' ANGENOMMEN 19.01.2023 H
‘ . 1124
. - 05.01.2022 .
N 02022005 :

Flughafen Ziirich
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Produkte bestellen

Flughafen Ziirich



Bestellprozess starten — 2 Wege

{} start - -

| @ Bestellungen . K ; ; y Letzte And : Statu -

&2 Flughafenausweis
~
Standardausweis
: E El t E @ Fahrberechtigung
= FIUQhafen Ziirich | zrH center P schlussel Luftseite
o st Aufgrund des stark erhéhten Bestellaufkommens kemme es derzelt zu Verz8gerungen bei der Antragsverarbaitung, Bitte reichan Sie Ihre Bestallung: P Schiissel Landseite
gy Bestellungen Ihre Aufgaben 2 £ Bauschlissel
Uberpriifung Ausstellkontrollliste
|Z| Produkte 'd F
» Schltssel CIRCLE
El Parking
F . .
S # Handling Schltissel
S8R Mitarbeiter Produkte bestellen
m Meine Produkte & Ausweise + F E3 ZRH Insider Card
Ausweise flr luft- und land-seitigen Zugang Ihrer Mitarbeiter oder externen Personen. - :
F
A Schliissel +
Ausweise fir luft- und land-seitigen Zugang |hrer Mitarbeiter oder externen Personen.
F
& Fahren auf der Luftseite +
Berechtigungen fur Fahrer und Zulassungen fiir Fahrzeuge auf dem luftseitigen Areal.
@ Personalparking Circle +
Parking-Produkt fir Mitarbeitende von Circle-Mietern _
z

H Bewilligungsrecht fiir Besucherregistrierung +

Berechtigung zur Registrierung von Besuchern fur den Zutritt zur Luftseite.

B ZRH Insider Card +
Digitaler Rabatt-Ausweis fur Mitarbeitende am Flughafen Zarich und im CIRCLE.

30 ' Flughafen Ziirich



31

Mitarbeiter suchen

Mitarbeiter fir Bestellung wahlen

° Mitarbeiter suchen

e Personendaten

Name des Mitarbeiters

Vorname Nachname

Mit dem Mamen des Mitarbeiters wird gepriift ob ein Mitarbeiter mit den selben Daten bereits existiert.

Sollten Sie eine Person erfassen, die es im System bereits gibt, kann es zu Problemen bei der Zuweisung von
Berechtigungen kommen.

Abbrechen

Flughafen Ziirich
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Mitarbeiter erfassen, falls nicht gefunden

Mitarbeiter fur Bestellung wahlen

o Mitarbeiter suchen

Name des Mitarbeiters

2Mme

Thomas

Machname

Miller

e Personendaten

Es wurden Mitarbeiter mit passenden Daten gefunden. Sollten Sie eine Person erfassen, die es im System
bereits gibt, kann es zu Problemen bei der Zuweisung von Berechtigungen kommen.

THIUIIaD IVTusLS iaing

kundenportal test+thomasmustermann@gmail.com
Geburtsdatum: 01.01.1980

+ Neuen Mitarbeiter erstellen

Keiner der Treffer entspricht inrem gesuchten Mitarbeiter?
Erstellen Sie einen neuen Mitarbeiter.

IS A viuee

kundenpaortal test+hermann@gmail.com

Geburtsdatum: 25.02.1587

Abbrechen

Flughafen Ziirich



Neue Mitarbeiter erfassen in einer Bestellung

33

Mitarbeiter flr Bestellung wahlen

o Mitarbeiter suchen e Personendaten

Personendaten

Nachname *

Thomas Geburtsname Miller

Geburtsdatum * B Schweiz ¥ Heimatort / Staat

Korrespondenz

Dem Mitarbeiter wird eine Einladung an seine Geschafts E-Mail Adresse gesendet. Fir neue Mitarbeiter die
keine Geschafts E-Mail Adresse haben, verwenden Sie bitte die private E-Mail Adresse.

E-Mail Privat: perstnliche Privat-E-Mail Adresse, keine info@-Adressen erlaubt
E-Mail Geschaft: persénliche Geschifts-E-Mail Adresse, keine info@-Adressen erlaubt

Deutsch

E-Mail Geschaft * E-Mail Privat *

elefon Frivat

B~ +41

Abbrechen

Flughafen Ziirich



Bestelldetalls ausfullen

34

Start

Bestellungen

Produkte

Mitarbeiter

¢ Neue ZRH Insider Card fiir Mattias

zuletzt gedndert: 05.10.20, 20:14

¢ ZUVERVOLLSTANDIGEN tr

& Personenangaben

Personenangaben

(gemdss Identitatskarte oder Reisepass)

Anrede

Herr
Nachname *
Geburtsname

Heimatort / Staat

Mattias

Geburtsdatum *

01.01.1979

Nationa

Schweiz

tat ™

& Bearbeiten

kundenpor

Korrespondenzsprache

Deutsch

‘@gmail.com

Mail Privat

Ausweisfoto

Erstellen & schliessen

Flughafen Ziirich



Bestellung in den Warenkorb legen und bestellen

Bestellungen Q  Suchen

0@ Start

| @ Bestellungen Typ Produkt Mitarbeiter Besteller Preis Letzte Anderung Status - .
Produkte
& Neue Bestellung ZRH Insider Card (@) (@ ) CHF0.00 05.10.20, 20:17 =
282 Mitarbeiter

g = Flughafen Ziirich | zrH center

Bestellungen

a
g ¢

@} Start
ZRH Insitler Card
Mattias
CHF 0.00
| @ e Typ Produkt Mitarbeiter Besteller Preis Letzte Anderung
El - Total
Produkte
Neue Bestellung ZRH Insider Card (@) (@) "HF 0.00 05.10.20, 20:17
292 Mitarbeiter '

35 Flughafen Ziirich
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Mitarbeiter pflegen

Flughafen Ziirich



Neue Mitarbeiter erfassen ohne Bestellung

Neuen Mitarbeiter erstellen

o Mitarbeiter suchen o Personendaten

Name des Mitarbeiters

Vorname Nachname

Mit dem Namen des Mitarbeiters wird gepriift ob ein Mitarbeiter mit den selben Daten bereits existiert.
Sollten Sie eine Person erfassen, die es im System bereits gibt, kann es zu Problemen bei der Zuweisung von
Berechtigungen kommen.

Abbrechen Weiter
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Als Administrator Bestellrechte an Mitarbeiter vergeben
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Start

Bestellungen

Produkte

Mitarbeiter

Besteller 4 Bearbeiten

Flverantwor‘(licher

Geburtsdatum 05.03.1985
zuletzt eingeloggt om 02.10.20, 10:13 gl /42 Berechtigungen

Administrator

Geburtsdatum 05.03.1985

&/ Deaktivieren

x Berechtigungen

[i] Aus Datenschutzgriinden sind Sie angehalten, Mdie
Anzahl Administratoren
und Besteller so gering wie méglich zu haltgn.

[ Administrator

9 Besteller

[] Ausweise & Schliissel (luftseitige Zutritte)

[ Ausweise & Schliissel (landseitige Zutritte)
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Wie erhalte ich als Besteller
Zugang zum ZRH Center?
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Zukunftiger Besteller erhalt eine E-Mail mit der
Einladung ins ZRH Center.

Mit Klick auf den Button «Einladung anzeigen»
gelangt der zukinftige Besteller zur
Erfassungsmaske flr sein Login.

Nach erfolgreichem Anlegen des Logins kann
sich der neue Besteller im ZRH Center
anmelden.

Flughafen Zurich

Sie wurden in das Online-Portal ZRH Center des Flughafen
Zirich eingeladen.

Gehen Sie bitte wie folgt vor, damit die Einladung abgeschlossen werden kKann:

1. Klicken Sie auf den Button "Zur Einladung”

2. Melden Sie sich mit Ihrem bestehenden Konto fur das ZRH Center an oder
erstellen Sie ein neues Konto

3. Erganzen Sie wenn ndtig die erforderlichen Angaben

Im Anhang dieser Machricht finden Sie eine detaillierte Anleitung zur Anmeldung.

Zur Einladung
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Kontakt

ZRH Center
services@zurich-airport.com

+41 43 816 26 07
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